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Bejelentkezés

1, lépés:

A bongészs cimsoraba gépelje be a http://okmr.uni-eszterhazy.hu/okmr-admin/ web
cimet. Itt tud bejelentkezni az Oktatodi, Kutatéi Min6ség értekelési Rendszerbe.
Miutan teljesen megjelent a weboldal, az alabbi tartalmat kell latnia (mindig
aktualisan kitoltendd tanév jelenik meg a fejlécben).

& C | ® okmr.uni-eszterhazy.hu/ok d e

q@ OKMR - Adatfeltolto felulet - 2015/16. tanév

Bejelentkezés

Felhasznalonev:
Jelszo:

Belépés

Segitség, kapcsolat a kdvetkezd cimen

okmr @ uni-eszterhazy.t

OKMR - Adatfeltolts feliilet- 2015/16. tanév © 2016

2, lépés:

A rendszerbe valo belépéshez meg kell adnia az automatikusan generalt
felhasznalonevét és jelszavat, amely alap értelmezés szerint:

e felhasznalo név a sajat Neptun kodja,

o jelsz6 pedig a sziiletési datum EEEEHHNN formaban.
Miutan beirta a bejelentkezéshez szukséges adatait, kattintson a Belépés gombra!

Ha On még nem kapott bejelentkez® adatokat tartalmazo e-mailt, akkor vegye fel a
kapcsolatot a rendszer uzemeltetSivel ennek potlasa érdekében az okmr@uni-
eszterhazy.hu email cimen.

Miel6tt elkezdené az aktualis tanévre vonatkozo6 adatok felvitelét, kérjuk minden
esetben ellendrizze az OKMR adminisztracios fejlécén mely tanévre vonatkozé
adatokra van szukség. Kitoltéskor kérjuk ugyeljen ra, hogy csak a weboldalon latott
tanévre vonatkozo informaciokat adja meg.
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Felépités

Az OKMR rendszerbe belépve harom fontos teruleten kell munkat végeznie:
e Tudomanyos és alkoto tevékenység eredményessége,
e Oktatasi mindség,
e Szakmai, kOzéleti tevékenység.
(A tovabbi részletekért olvassa el az OKMR alap dokumentumat: cim, elérhet6ség).

A rendszerben, vagyis az OKMR adminisztracios fellletén a baloldali menu
segitségével navigalhat. Itt kivalaszthatja, hogy milyen adatokat szeretne feltolteni az
adatlapjara (részletes bemutatasa a kovetkez6 pontban talalhato).

A kozépsb, tartalmi részben az adat feltoltést végezzik. A jobb felsé sarokban
lathatd az aktualisan bejelentkezett felhasznalo, illetve a piros gombra kattintva
lehet6seégunk van kijelentkezni a rendszerbdl.

A baloldali menu savban a fébb pontok csoportositva talalhatok. A félkovérrel irt rész
a csoport azonositdja és minden csoportnal ez alatt talalhatéak meg az aktualis, ide
tartozé menu pontok.

A kulonboz6 felhasznald tipusok mas-mas menuket latnak attdl fuggéen, hogy
milyen jogosultsaggal rendelkeznek, vagy eéppen milyen menu pontokban kell
feltoltési feladatokat elvégezniik.

Belépve, mint Kovacs Attila

@) OKMR - Admin

TUDOMANYOS- ES ALKOTO )
TEVEKENYSEG _ OKMR - Admin
EREDMENYESSEGE

Témavezetés. konz

OKTATASI MINGSEG
Tananyag, képzes- és

SZAKMAI, KOZELETI
TEVEKENYSEG

PROFIL
Jelszo modosita

KEZIKONYV

OKMR - Admin © 2015
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Belépés utani elsé lépés
Az OKMR-be valo els6 belépése utan ki kell valasztania egy tudomanyos osztaly,

illetve ehhez kapcsoldéddan egy tudomanyos bizottsagot melybe sajat magat sorolja.
A valasztasa fontos, mivel a kés6bbiekben ezt nem fogja tudni megvaltoztatni.
Ha beallitotta a megfelel6 osztaly és bizottsagot, kattintson a ,Mentés” gombra.

l A Atovabblepeshez kdtelezd beallitani a tudomanyos osztalyt! ’
Profil
Szentesi Zsolt
Filozodfiai és Torténettudomanyok Osztalya v
alassz

Mentés
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Jelszo valtoztatas

Miutan bejelentkezett az OKMR fellletére, érdemes megvaltoztatnia jelszavat. Ezt a
kovetkezbképpen teheti meg:

Kattintson az OKMR fellletén a jobb fels6 sarokban a nevére.

Kattintson a menusor aljan Iévd "Jelszé mddositasa gombra”

Az Uj oldalon kattintson a bal oldali "Jelsz6 mddositas” gombra.

Ezutan a "Jelenlegi jelsz6” mezdben adja meg jelenlegi jelszavat, ami

alapértelmezetten a sziiletési datuma EEEEHHNN formatumban.

4. Az "Uj jelsz6” mezébe adjon meg egy szabadon valasztott jelszét, melyre a
kés6bbiekben emlékezni fog, de nem konnyen kitalalhato.

5. Az "Uj jelsz6” megerésitése mezdbe irja be az Uj jelszavat még egyszer,
mellyel megerésiti azt.

6. Ha megadott minden adatot, akkor kattintson a "Mentés” gombra. Sikeres

modositas utan a rendszer az oldal fels6 részén Uzenetben jelzi ezt.

LN~
> w >

Belépve, mint: Kovacs Attila

Jelszé médositas
Vissza «
Név *
Kovécs Attila
Jelenlegi jelszo *

Uj jelszo *

Uj jelszé megerdsités *

Mentés
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Konferenciaszereplés

Uj konferenciaszereplés felvitele a rendszerbe
1. A weboldalon kattintson az “/#**"****  gompra

2. A betoltott oldalon az elsé mezd az ,El6adas cime”, mely mez6be az
el6adasanak pontos cimét irja.

3. A kovetkezb mez6 az ,El6adas tarsszerz6i” melyet csak abban az esetben
toltson ki, ha az el6adast nem egyedul tartotta. Ha tarsszerzgje is volt
el6adasanak akkor a nevek pontos felsorolasara van szukség.

4. Negyedik pontként az ,El6adas ideje” Konferenciaszereplés
mez6 lathatd, melybe el6adasanak
pontos datumat kell beallitania a
megjelend naptarban.

5. A ,Konferencia neve” mezébe kérjuk irja
be annak a konferencianak a pontos
nevét, melyen jelen el6adast tartotta.

6. A ,Konferencia weblap” mezébe irja be a
konferencia weboldalanak elérhetbségét
az alabbi minta alapjan:
http://www.webcim.hu

7. A ,Kategoria” mezében kérjuk valassza
ki, azt a kategoriat, amelybe sorolhato a

Vissza «

felvitt konferencia.
8. Utolso kitoltendé mez6 a ,Nyelv”, melyben jeldlnie kell, hogy az adott

konferencia magyar nyelvi volt-e vagy nem. Ha nem magyar nyelvi

konferencian vett részt, minden esetben az ,Idegen nyelv” opciot valassza.
9. Miutan kitoltotte az 6sszes mezdbt, ellenérizze le az adatok helyességét. Ez

Mentac
entes

utan kattintson a gombra.
Felulet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathato képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté
fellletnek a hasznalatakor:

IOKI 8
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Konferenciaszereplés

Uj adat rogzitese

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a feltoltott tevékenységek tablazatszeri listajat,
illetve itt tudunk Uj tananyagot rogziteni €és modositani, torolni a mar meglévo
tananyagokat.

A feltoltott konferenciaszereplések adatainak moédositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar elmentett informaciok modositasara illetve
torlésére is. Muveletek
Ezeket a mar felvitt tartalom felsorolasanal lehet megtenni a tablazat
jobb oldalan talalhaté gombokkal. o
Minden sor végén megtalalhato e két funkciogomb, igy mindig a hozza
tartozo adatokat modosithatjuk.

=]

A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betdltott oldalon talalja a mar felvitt adatait, melyeket valtoztasson meg
igényei szerint. (Az adatmodosito oldal megegyezik az adatfeltolté Grlappal.)

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné adatait médositani, kattintson a fent talalhato “Vissza”
gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg a torlési
szandékat. Ha tényleg torolni szeretné az adatokat akkor kattintson a bal
oldali “l[gen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem” gombra.

I .
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Alkoto6- és miivészeti tevékenység

Uj tevékenység felvitele a rendszerbe

1. A weboldalon kattintson az = ~**"**** " gombra

2. A betdltott oldalon az els6 mezd az ,Alkotas
cime”, mely mez6be az alkotasanak pontos
cimét irja.

3. A kovetkez6 mez6 az ,KozremikodSk™ melyet
csak abban az esetben t6ltson ki, ha nem
egyeduliként készitette az alkotast.

4. A ,Bemutatas ideje” mezdbe a bemutato
pontos idejét irja.

5. A ,Bemutatas helye” mezdbe a bemutato
pontos helyét irja.

6. A ,Rendezvény weblap” mezdbe irja be a
bemutato vagy helyszin weboldalanak
elérhetbségét az alabbi minta alapjan:
http://www.webcim.hu

7. A ,Kategoria” mezében kérjuk valassza ki, azt
a kategoriat, amelybe sorolhato a felvitt aes
alkotas.

8. Utolso kitoltendé mez6 a ,Nyelv”, melyben
jeldlnie kell, hogy az adott konferencia magyar
nyelvi{ volt-e vagy nem. Ha nem magyar
nyelvi konferencian vett részt, minden esetben Mentés
az ,ldegen nyelv” opciot valassza.

9. Miutan kitoltotte az 6sszes mezdbt, ellenérizze le az adatok helyességét. Ez

Alkoto és miivészeti tevékenység

Vissza «

Mentés

utan kattintson a gombra.

A feltoltott alkotas adatainak modositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar elmentett informaciok modositasara illetve

tériésére is. Muveletek
Ezeket a mar felvitt tartalom felsorolasanal lehet megtenni a tablazat
jobb oldalan talalhaté gombokkal. i)

Minden sor végén megtalalhato e két funkciogomb, igy mindig a hozza
tartoz6 adatokat modosithatjuk.
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A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betdltott oldalon talalja a mar felvitt adatait, melyeket valtoztasson meg
igényei szerint. (Az adatmodosito oldal megegyezik az adatfeltolté Grlappal.)

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné adatait médositani, kattintson a fent talalhato “Vissza”
gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg a torlési
szandékat. Ha tényleg torolni szeretné az adatokat akkor kattintson a bal
oldali “l[gen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem” gombra.
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Témavezetés, konzulensi tevékenység
Rovid leiras

Az OKMR ezen részében oktato vagy kutato altal iranyitott oktatashoz vagy
kutatashoz kapcsolodo hallgatéi kutatomunka tamogatasaban végzett
tevékenységek értékelése tortenik.

Uj tevékenység felvitele a rendszerbe

1. A weboldalon kattintson az =~ /#% 9

2. A betoltott oldalon az els6 mezd a
“Tevékenység kategorigja”, melyre kattintva a | Témavezetés, konzulensi tevékenység
lenyil6 lehet6ségek kozul valassza az
adatfeltoltésnek megfelel kategoriat, mely
lehet: PhD konzulensi tevekenyseg, Tevékenység kategéridja
intézményi TDK szereplés, OTDK szereplés, | | Vi -]
dijazott OTDK szereplés, MA/MSc képzés Dolgozat szerzéje
szakdolgozati konzultacio, BA/BSc képzes
szakdolgozati konzultacio, Fels6oktatasi Hofderatichee
szakképzés, Egyeéb akkreditalt képzes
konzultacio. B

3. TDK dolgozat felvitele esetén a masodik mez6
a “Dolgozat szekcioja”. Valassza ki a \SZLZU _IJ
megfelel6 OTDK szekciot. Amennyiben nem
OTDK dolgozat adatait viszi fel a rendszerbe,
ezt a mez6t kihagyja a rendszer.

4. A felllet masodik kitdltend6 mezdje —
amennyiben nem OTDK dolgozat adatait viszi
fel a rendszerbe a “Dolgozat szerzéje”. Ebben a mezdben az adott dolgozat
szerz6éjének pontos nevét irja be.

5. A felulet harmadik mezd6je a “Dolgozat cime”. Ennél a pontnal az adott
dolgozat pontos cimét adja meg.

6. A kovetkez6 lehet6ségnél be kell allitania, hogy mely nyelven zajlott a
konzultacié. Ha a konzultacié rendszeresen idegen nyelven zajlott, akkor az
,ldegen nyelven” opcidt jeldlje.

7. A felllet 6todik mezéje az “Intézmény”. A “Valassz” gombra kattintva egy
legorduld listat talal, melybdl a megfelel6 intézmeényt kell kivalasztania.

8. A felulet hatodik mezéje a “Szervezeti egység”. Itt is egy legorduld listat talal,
melyben az el6z6 pontban kivalasztott intézmény megfelel6 szervezeti

egyseget valassza ki.
IOKI 12
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demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

9. Az utols6 mezé a “Tevékenység ideje”. Ebben a mezb6ben a felvitt adatoknak
megfelel6 tanévet valassza ki.

10.Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres
hozzaadas jelzést jeleniti meg.
Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt ttmavezetés, konzulensi tevékenyseég
adatait, akkor a “Vissza” gombra kattintson.

Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathaté képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté
felliletnek a hasznalatakor:

Témavezetés, konzulensi tevékenység

Ha az intézményi listaban szereplé Témavezetés, konzulensi tevékenység pontatlan adatokat tartalmaz, kérjiik az észrevételeit kozvetleniil az alabbi cimen jelezze:
varga.csilla@uni-eszterhazy.hu

Uj adat rogzitese

ID Dolgozat szerzéje Dolgozat cime Kategoria Szekcio Intézmény Tanév Nyelv Miiveletek

Sziirés Osszes

Eszterhazy Karoly Foiskola  2014/2015 idegen nyelv & T

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a feltoltott tevékenységek tablazatszeri listajat,
illetve itt tudunk uj tananyagot rogziteni €és modositani, torolni a mar meglévo
tananyagokat.

A feltoltott tevékenységek adatainak modositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a témavezetés, konzulensi tevékenység fejlesztés alap feluletén, a felvitt
tananyagok felsorolasanal lehet megtenni.



Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Témavezetés, konzulensi tevékenység

Adat rogzités

ID Dolgozat szerzéje Dolgozat cime Kategoria Szekcio Intézmény Tanév Miiveletek
Szlirés Osszes

201412015 & T

2014/2015 Laln

A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betdltott oldalon talalja az adott téemavezetés, konzulensi tevékenység
adatait, melyeket valtoztasson meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg az adott
témavezetés, konzulensi tevékenység torlésére valé szandékat. Ha tényleg
torolni szeretné a témavezetést, konzulensi tevékenységet akkor kattintson a
bal oldali “Ilgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem” gombra.



Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Minodsités, biralati kozremikodés
Rovid leiras

Az OKMR ezen részében tudomanyos tevékenységhez kapcsolddod kutatodi
produktumok és eljarasok, illetve oktatasi tevékenységhez kapcsolodo hallgatoi
produktumok biralataban (kalonb6zd szinten és kulonb6zd szerepben) vald
kozremikodeés tevékenyseégek értékelése torténik.

Uj tevékenység felvitele a rendszerbe
(Az kulénb6z6 kategoriaknal valtoznak a kitdltendé mezdk, viszont minden megjelend mezé kitdltése kotelezd.)

Uj adat rogzitése

1. A weboldalon kattintson az
gombra

2. A betoltott oldalon az els6 mezd a
“Tevékenység kategoriaja”, melyre kattintva a
lenyil6 lehet6ségek kozul valassza az
adatfeltoltésnek megfelel6 kategoriat.

3. A felllet masodik kitdltendé mezdje a
“Betoltott szerep”. A lenyild mez6bél azt a
lehet6séget valassza ki, amely titulust
betdltotte az adott tevékenység soran.

4. A fellUlet harmadik mezéje a “Dolgozat
szerz6je”. Itt az adott dolgozat szerz6jének
pontos nevét adja meg.

5. A felulet negyedik mezdéje az “Dolgozat cime”.
Ennél a lépésnél az adott dolgozat pontos
cimét adja meg. ~ Vlassz -

6. Az Urlap kovetkez6 mezdbje a ,Nyelv’, melyben
a tevékenyseég nyelvét kell beallitania. ~ Valassz v

7. Az ,Intézmény” mez6ben valassza ki, hogy
mely intézményhez kapcsolodik a
tevékenység.

8. A felulet hetedik mezéje az “Szervezeti

Mindsitési, biralati kozrem(ikodés

Vissza a listahoz

egység’. Ennél a mez6nél is egy legorduld
listat talal, melyben az el6z6 pontban kivalasztott intézmény megfelel6
szervezeti egységét valassza ki.

9. Az utolsd mez6 a “Tevékenység ideje”. Ebben a mezdben a felvitt adatoknak
megfelel6 tanévet valassza Kki.

IOKI 15



Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

10. Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres

hozzaadas jelzést jeleniti meg.

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt konferencia adatait, akkor a “Vissza”

gombra kattintson.

Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathatd képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté

fellletnek a hasznalatakor:

Mindsitési, biralati k6zremiikodés

Adatrogzites

Dolgozat

Szervezeti

ID Dolgozat cime Kategoria Szerep Szekcio Intézmény Tanév Miiveletek
szerzéje egyseg
Szlirés Osszes
ter Prot Igozat ;“E‘?,"{Dw“ nok ‘: ka Pal ri 7@
ndor Prok t TDK d bir i\\rw:':"f'ﬂnwh:rm 0142 ~(®

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a feltoltott kozremikodések tablazatszeri
listajat, illetve itt tudunk Uj kozremikodést rogziteni €s modositani, torolni a mar

meglévl adatokat.

A feltoltott kozremiikodések adatainak modositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve

torlésére is.

Ezeket a minGsités, biralati kozremikodés fejlesztés alap fellletén, a felvitt

tananyagok felsorolasanal lehet megtenni.

Mindsitési, biralati k6zremiikodés

Adatrogzites

Dolgozat

Szervezeti

ID Dolgozat cime Kategoria Szerep Szekcio Intézmény Tanév Miiveletek
szerzéje egyseg
Szlirés Osszes
ter Prot Ig ;“‘Efm“[“ nok ka Pal r =T
ndor Prok t TDK d bir niE i\\rw:':"f'ﬂnwh:rm 0142 ~(®




Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betoltott oldalon talalja az adott kozremikodés adatait, melyeket
valtoztasson meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg az adott
tananyag torlésére valé szandékat. Ha tényleg tordlni szeretné a tananyagot
akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali
“‘Nem” gombra.



Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv

kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens

demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Tananyag, képzés- és kurzusfejlesztés

Rovid leiras

Az OKMR ezen részében oktatas hattér anyagaiban, oktatasi tartalmak
el6allitasaban, akkreditaciés dokumentacio elkészitésében és digitalis tananyag
el6allitasaban valo kozremiikodes értékelése torténik.

Itt tudja felvenni a rendszerbe a fent emlitett munkakat, mely soran ezek tipusara,
cimére, a kozzétételének datumara valamint ezek elérhet6ségére lesz szikség.

Uj tananyag rogzitése a rendszerbe:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

Kattintson a bal fels6 sarokban talalhato

Uj adat régzitése gombral Tananyag, képzés és kurzusfejlesztés

A betdltétt uj oldalon a jobb oldalt lathato
képnek megfelel6 tartalmat kell latnia.

A “Tipus” mezd legorduld listajaban talalja a
tananyag fajtajat. Itt valassza ki a feltolteni
kivant tananyagnak megfelel6t tipust!

A “Cim” mezébe irja be a feltolteni kivant
tananyag pontos cimét, melyen az a
késbbbiekben jél beazonosithaté illetve
visszakereshetd.

A Nyelv mez6ben adja meg a tananyag
nyelvét. Barmely idegen nyelvl tananyag
esetén az ,ldegen nyelv” pontot jeldlje.

A “Link a tananyagra” mezdbe irja be azt az
internetes cimet, melyen a késdbbiekben
megtalalhatoé a feltdlteni kivant tananyag (a
link formaja legyen: http://www.webcim.hu).
A “Kozzététel (datum)” mezbbe kattintva, a lenyild naptarban valassza ki a
tananyag kozzétételének pontos datumat! Fontos, hogy semmiképp ne az
OKMR-be felvitel datumat adja meg, hanem azt az idépontot, amikortol
hivatalosan elérhet6 a tananyag!

Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres
hozzaadas jelzést jeleniti meg.

Ha mégsem szeretné elmenteni az OKMR-be tananyagot, akkor kattintson a
fent talalhato “Vissza a listahoz” gombra.

Vissza a listahoz
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Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathato képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté
felliletnek a hasznalatakor:

Tananyag, képzés és kurzusfejlesztés

Uj adat rogzitese

D Cim Elérhetdség Megjelenés Tipus Nyelv Miiveletek
Sziirés Osszes

& B

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a feltoltott tananyagok tablazatszerd listajat,
illetve itt tudunk uj tananyagot is rogziteni és modositani, torolni a mar meglévé
tananyagokat.

A feltoltott tananyagok adatainak moédositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett tananyagok adatainak médositasara
illetve az adott tananyag torlésére is.

Ezeket a tananyag, képzés- és kurzus fejlesztés alap fellletén, a felvitt tananyagok
felsorolasanal lehet megtenni.

Tananyag, képzés és kurzusfejlesztés

Adat rogzités

Tipus Cim Link a tananyagra Kozzététel (datum) Miveletek

Sziirés Osszes

*
&}

*
&}

A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant tananyagot a tablazatbol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betdltott oldalon talalja az adott tananyag adatait, melyeket valtoztasson
meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a

“‘Mentés” gombra.
IOKI 19



Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant tananyagot a tablazatbal.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy er6sitse meg az adott
tananyag torlésére valé szandékat. Ha tényleg tordlni szeretné a tananyagot
akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali
“‘Nem” gombra.
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Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Szerep vallalas bizottsagokban

Rovid leiras

Az OKMR ezen részében az oktato-kutatd tudomany terllete szempontjabdl
relevans szakmai bizottsagokban valé részvétel ertékelése torténik.

Itt tudja felvenni a rendszerbe az Eszterhazy Karoly Féiskola barmely bels6
bizottsagaban fennall6 tagsagat, illetve az abban betdltott szerepét, valamint a
Magyar Tudomanyos Akadémia osztalyaihoz igazodo bizottsagokat, melyekben
valamely szerepet vallal.

Bizottsagi tagsag rogzitése a rendszerbe

1)
2)

3)

4)

A weboldalon kattintson az = % ®

gombra.

A betoltott oldalon el6szor toltse ki a bels6
bizottsagokban betoltott szerepeit

A bels6 bizottsagokban val6 szerepeinek
kitoltése utan a weboldal aljan talalja a kulsé
bizottsagokat, melyek MTA osztalyokba
vannak sorolva. Az MTA osztalyoknak, majd
bizottsagoknak megfelel6en vegye fel az 6nre
vonatkozo bizottsagokat

Miutan minden adatot megadott kattintson a
“Mentés” gombra. Ha mindent rendben zajlott,
akkor a rendszer az oldal tetején sarga
mezOben Sikeres hozzaadas jelzést jeleniti
meg.

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt
konferencia adatait, akkor a “Vissza” gombra
kattintson.

Szerepvallalas bizottsagokban

Vissza «

Belsd bizottsagok

Esélyegyenloseégi Bizottsag

‘ -Valassz-- j

Foiskolai Szocialis és Osztondijbizottsag
‘ —-Valassz—- j

Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag
‘ -Valassz-- j
Kutatasetikai Bizottsag

‘ —Valassz—- j
Professzorok Tanacsa

‘ ~Valassz-- j
Tudomanyos Tanacs

‘ -Valassz-- j

Kiils6 bizottsagok

MTA Tudomanyos osztaly

‘ —Valassz—- j

MTA Bizotssag

‘ ~Valassz—- ~

Mentes
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Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathato képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté
felliletnek a hasznalatakor:

Szerepvallalas bizottsagokban

Modositas &  Torles @

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a mar felvitt szerepvallalasaink tablazatszeri
listajat, illetve a mar felvitt szerepvallalasokat tudjuk megvaltoztatni vagy a teljes
listat tudjuk torolni, valamint lehetéségunk van a tablazat feletti “Tanév” listabaol
kivalasztani mely tanévben 1év6 szerepvallalasainkra vagyunk kivancsiak.

A feltoltott szerepvallalasok adatainak moédositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a szerep vallalas bizottsagokban alap feluletén, a felvitt tananyagok
felsorolasanal lehet megtenni.

Szerepvallalas bizottsagokban

A modositas lépései:

1) Kattintson a tablazat feletti “Modositas” gombra.

2) A betoltott oldalon az alap feltoltd fellletet latja, mely a mar megadott
adatokkal van kitOltve. Ezen a feluleten médositsa a valtoztatni kivant
szerepvallalast.

3) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a

“‘Mentés” gombra.
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Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés lépései:

Figyelem, ennél a tartalomfeltdltésnél nincs lehetéség egy tétel torlésére! Ha ennél a
pontnal a torlés gombra kattint, akkor minden elemet torol.

Ha csak egy tételt szeretne tordlni, akkor azt a modositas soran tudja eltavolitani
ugy, hogy a torolni kivant bizottsagnal nem allit be semmilyen szerepvallalast.

1) Kattintson a tablazat feletti “Torlés” gombra.

2) Miutan rakattintott a “Torlés” gombra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg az
0sszes szerepvallalasanak torlésére valo szandékat. Ha tényleg torolni
szeretné ezeket, akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6
esetben a jobb oldali “Nem” gombra.
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Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Szerepvallalas szakmai tarsasagokban

Felulet bemutatasa

Az OKMR ezen részében az oktato-kutatd tudomany terllete szempontjabdl
relevans szakmai tarsasagokban val6 részvétel értékelése torténik.

Bizottsagi tagsag rogzitése a rendszerbe

. Ve — Rogzitées B
1. Kattintson a bal fels6 sarokban lév6 =

2. A betoltott oldalon a legordulé listak
segitségeével jeldlje be mely bizottsagokban
tolt be barmely tisztséget.

3. Miutan minden adatot megadott kattintson a
“‘Mentés” gombra. Ha mindent rendben zajlott,
akkor a rendszer az oldal tetején sarga
mezOben Sikeres hozzaadas jelzést jeleniti
meg.

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt
konferencia adatait, akkor a “Vissza” gombra
kattintson.

Feluilet bemutatasa

gombra

Szerepvallalas szakmai tarsasagokban

Vissza «

Foiskolai Szocialis és Osztondijbizottsag

| —-Valassz- j
H’IHJ atoi Fegyelmi Bizottsag
Valassz- J

Hﬂ]J'ﬂOl Jogorvoslati Bizottsag
-Valass J

Hallgatoi Ugyek Bizottsaga

| -Valass: J

Informatikai Bizottsag

‘ -Valass: J

Mentes

Alapesetben az alabb lathato képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté

fellletnek a hasznalatakor:

Szerepvallalas szakmai tarsasagokban
Modositas & Torles @

Tanév

201412015 j

Szervezet neve Szerep

elnokhelyettes

Tanéev

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a mar felvitt tarsasagokat és az azokban betdltott

tisztségek tablazatszeri listajat.
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kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

A feltoltott bizottsagok adatainak moédositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a szerepvallalas szakmai tarsasagokban alap fellletén, a felvitt tananyagok
felsorolasanal lehet megtenni.

Szerepvallalas szakmai tarsasagokban

| Modositas & Torles @

Tanév

[ 201412015 j

Szervezet neve Szerep Tanév
Hianyzo tarsasag 1 elnok 20142015

Hianyzo tarsasag 8 elnokhelyettes 2014/2015

A modositas lépései:

1) Keresse ki a médositani kivant adatot a tablazatbol.

2) A tablazat feletti részen, a “Modositas” gombra kattintson.

3) A betoltott oldalon talalja az adott tarsasagokat és azokban betdltott tisztségeit
hasonloképp, mint az adatfeltdltésnél. Itt valtoztassa meg a kivant adatokat.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés lépései:

Figyelem, ennél a tartalomfeltdltésnél nincs lehetéség egy tétel torlésére! Ha ennél a
pontnal a torlés gombra kattint, akkor minden elemet torol.

Ha csak egy tételt szeretne torolni, akkor azt a médositas soran tudja eltavolitani
ugy, hogy a torolni kivant bizottsagnal nem allit be semmilyen szerepvallalast.

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbal.

2) A tablazat feletti részen, a “Torlés” gombra kattintson.

3) Miutan rakattintott a "Torlés” ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg a
torlésére vald szandékat. Ha tényleg torolni szeretné az adatokat akkor
kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem”
gombra.
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Kozremiikodés idészaki kiadvanyok
szerkesztésében

Uj kozremiikddés régzitése a rendszerbe

N

NOo ok

Koézremiikddés kiadvanyok biralataban és id6szaki kiadvanyok szerkesztésében

Terjedelem

Adat rogzités

Kattintson a web oldal bal felsé részén talalhato gombra

A “Kategoria” legordulé listajabol valassza ki, hogy konyv, kdnyvrészlet illetve
ismeretterjeszté mi kozul melyben toltott be kozremkodd szerepet

A “Szerz6” mezbbe irja be a mi szerzéjének nevét

A “Cim” mezébbe irja be a mi pontos cimét, melyen visszakereshet6 lesz

A “Nyelv’ mez6 legordulé mezdjében valassza ki, milyen nyelven irodott a mid
A “Datum” mez6 lenyild naptaraban valassza ki a ma kiadasanak datumat

A “Terjedelem tipusa” mezdben valassza ki, hogy az adott mi terjedelmét
oldalszamban vagy karakter szamban tudja-e megadni. A karakterszam
valasztasa esetén a rendszer 3000 karaktert szamol egy oldalnak

A “Terjedelem mérete” mez6be irja be az el6z6 mezdben beallitott terjedelem
tipusanak megfelel6 szamadatot (oldalszam esetén pl.: 3, karakterszam
esetén pl.: 8233)

Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres
hozzaadas jelzést jeleniti meg.

Ha mégsem szeretné elmenteni az informacidkat, akkor a beviteli mezék felett
talalhato “Vissza a listahoz” gombra kattintson
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Uj tudomanyos folyéirat felvitele a rendszerbe

1. Kattintson a kozrem(ikddés kiadvanyok
biralataban és id6szaki kiadvanyok
szerkesztésében kezdd oldalan a
“Tudomanyos folyoiratok” gombra

2. A kovetkezd oldalon kattintson a “Rogzités”

gombra. Ha mégsem szeretne folydiratot
felvenni a rendszerbe, akkor kattintson a
“Vissza a Kozremikodeés kiadvanyok
biralataban és id6szaki kiadvanyok
szerkesztésében” gombra.

3. A kovetkez6 lehetéségnél valassza ki a
feltdlteni kivant tudomanyos folyoiratokat.

4. Miutan minden adatot megadott kattintson a

“‘Mentés” gombra. Ha mindent rendben
zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején
sarga mezdOben Sikeres hozzaadas jelzést
jeleniti meg.

Kozrem(ikédés tudomanyos folydiratok szerkesztésében

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt konferencia adatait, akkor a “Vissza”

gombra kattintson.

Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathaté képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté

fellletnek a hasznalatakor:

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a mar felvitt kozremikodéseink tablazatszeri

listajat.

A feltoltott kozremiikodések kiadvanyok biralataban adatainak médositasa,

illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve

torlésére is.

IOKI 27




Oktatoi, Kutatoi Minéség értékelési Rendszer - Oktatoi kézikonyv
kozalkalmazotti statuszu oktatok, kutatok, aktiv oktatasi vagy kutatasi asszisztens
demonstratori cimmel rendelkez6 hallgatok részére

Ezeket a kozremikodés kiadvanyok biralataban és id6szaki kiadvanyok
szerkesztésében alap feluletén, a felvitt tananyagok felsorolasanal lehet megtenni.

Kozrem(iikodés kiadvanyok biralataban és idészaki kiadvanyok szerkesztésében

Tudoményos folybiratok

D Szerzé Cim Kategéria Nyelv Megjelenés datuma Oldalszam Miveletek

A modositas lépései:

1) Keresse ki a médositani kivant adatot a tablazatbol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betoltott oldalon talalja az adott kozremikodés adatait, melyeket
valtoztasson meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbal.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg az adott
tananyag torlésére valé szandékat. Ha tényleg tordlni szeretné a tananyagot
akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali
“‘Nem” gombra.

A feltoltott kozremiikodés tudomanyos folyoiratok szerkesztésében adatainak
modositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a kozremikodés kiadvanyok biralataban és id6szaki kiadvanyok
szerkesztésében feluletén, a felvitt folydiratok felsorolasanal lehet megtenni.
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Kozremiikodés tudomanyos folydiratok szerkesztésében

I Modositas &  Torlés ﬁl

Vissza a Kozremiikodés kiadvanyok birdlataban és idoszaki kiadvanyok szerkesztéséhez «

Tanév

[ 201412015 ;l

Megnevezés Tipus Szerep

A modositas lépései:

1) Keresse ki a médositani kivant adatot a tablazatbol.

2) A tablazat feletti részen, kattintson a “Modositas” ikonra.

3) A betoltott oldalon talalja a mar felvitt folyoiratokat, melyeket valtoztasson meg
igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés lépései:

Figyelem, ennél a tartalomfeltdltésnél nincs lehetéség egy tétel torlésére! Ha ennél a
pontnal a torlés gombra kattint, akkor minden elemet torol.

Ha csak egy tételt szeretne tordlni, akkor azt a modositas soran tudja eltavolitani
ugy, hogy a torolni kivant bizottsagnal nem allit be semmilyen szerepvallalast.

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbal.

2) Atablazat feletti részen, a “Torlés” gombra kattintson.

3) Miutan rakattintott a "Torlés” ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg a
torlésére vald szandékat. Ha tényleg torolni szeretné az adatokat akkor
kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem”
gombra.
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Kozremiikodés kiadvanyok biralataban

Uj adat felvitele a rendszerbe

1. A weboldalon kattintson az = “##== | gombra

2. A betoltott oldalon az elsé mez6 az
.Kategoria”, melynél egy legorduld listabdl kell
kivalasztania a megfelel6 lehetéséget.

3. A kovetkez6 mez6 az ,Szerz8”, melynél a
szerz6 pontos nevére van szukseg.

4. A ,Cim” mezbben a pontos cimet kell
megadnia.

5. A ,Kiadvany cime” mez6be irja be a kiadvany
pontos cimét.

6. A ,Kiadvany ISSN szama” mezdbe irja be az
ISSN szamot

7. A ,Nyelv’ mez&ben a kiadvany hivatalos
nyelvét kell jedInie

8. A Datum mezdben a kiadas pontos datumat
kell kivalasztania a naptarbal.

9. A ,Terjedelem mez6knél ki kell valasztania,
hogy oldalszamban vagy karakterszamban
szeretné megadni a terjedelmét az alkotasnak.
Lehetbség szerint a pontosabban megadhato

Terjedelem

Kozrem(ikodés kiadvanyok biralataban és idészaki
kiadvanyok szerkesztésében

formaban toltse ki ezt a részt.

10. Miutan kitoltotte az 6sszes mezét, ellendrizze le az adatok helyességét. Ez

utan kattintson a “'*"** gombra.
A feltoltott informaciok adatainak moédositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar elmentett informaciok modositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a mar felvitt tartalom felsorolasanal lehet megtenni a tablazat
jobb oldalan talalhaté gombokkal.

Minden sor végén megtalalhato e két funkciogomb, igy mindig a hozza
tartozo adatokat modosithatjuk.

Muveletek
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A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betdltott oldalon talalja a mar felvitt adatait, melyeket valtoztasson meg
igényei szerint. (Az adatmodosito oldal megegyezik az adatfeltolté Grlappal.)

4) Ha minden adatot megvaltoztatott, amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné adatait médositani, kattintson a fent talalhato “Vissza”
gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) Az adatsor jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg a torlési
szandékat. Ha tényleg torolni szeretné az adatokat akkor kattintson a bal
oldali “l[gen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali “Nem” gombra.
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Konferencia- és kozéleti rendezvényszervezés
Rovid leiras

Az OKMR ezen részében a konferenciak szervezésében valo kdzremikodését
(tudomanyos program bizottsag vagy szervezd bizottsag tagjaként) tudja felvinni az
adatbazisba.

Uj konferencia- és kdzéleti rendezvényszervezésben valé kozremiikddés
felvitele a rendszerbe

Uj adat rogzitése

1. A weboldalon kattintson az gombra

2. A betoltott oldalon az els6 mezd a Konferencia- & kozaleti rendezvényszervezés
“Konferencia neve” mezdbe irja be az adott
konferencia hivatalos nevét

3. A “Konferencia weblap” mez6ben adja meg az
adott konferencia hivatalos weblapjanak cimét
(a link formaja legyen: http://www.webcim.hu)

4. A 7"Konferencia tipusa” sorban azt kell
kivalasztani a legordulé listabdl, hogy az adott
konferencia nemzetk6zi vagy hazai
konferencia.

5. A “Konferencia helye” pontban két adatot kell
megadnia. Az elsd adat az adott konferencia
megrendezésének orszaga, a masodik Konferencia ideje
adatnak azt kell megadni, mely telepulés adott
helyet az adott konferencianak

6. A “Konferencia ideje” pontban két datumot kell
megadnia. Az els6 a “Datumtél” mezd,
melyben az adott konferencia kezd6 idépontjat

Vissza «

Konferencia helye

kell kivalasztania a lenyilo naptarban. A
masodik a “Datumig” mezd, melyben az adott konferencia befejez6 idépontjat
kell kivalasztania a lenyilo naptarbdl.

7. Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres
hozzaadas jelzést jeleniti meg.

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt konferencia adatait, akkor a “Vissza”
gombra kattintson.
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Feluilet bemutatasa

Alapesetben az alabb lathato képhez hasonlé tartalmat talal ennek a feltolté
felliletnek a hasznalatakor:

Konferencia- és kozéleti rendezvényszervezés

Uj adat rogzitese

~ Konferencia Orszag Telepiilés Kezdete Vége Tipus Weblap Miiveletek

Kategorialk
hozzarendelése

Ahogy a képen is lathato, itt talaljuk a mar felvitt rendezvények tablazatszeri listajat.
A feltoltott rendezvények adatainak médositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a konferencia- és kozéleti rendezvényszervezés alap feluletén, a felvitt
tananyagok felsorolasanal lehet megtenni.

Konferencia- és kozéleti rendezvényszervezés

Adat rogzités

ID ~ Konferencia Orszag Telepulés Kezdete Vége Tipus Weblap Miveletek
& @

Kategoriak .
Proba konferencia Magyarorszag Eger 2015-08-01 2015-08-03 haza http probakonferencia.hu hozzarendelese

Szerep N
hozzarendelése

A modositas lépései:

1) Keresse ki a médositani kivant adatot a tablazatbol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betoltott oldalon talalja az adott rendezvény adatait, melyeket valtoztasson
meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott amit szeretett volna, akkor kattintson a

“‘Mentés” gombra.
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Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:

1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbal.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy er6sitse meg az adott
tananyag torlésére valé szandékat. Ha tényleg tordlni szeretné a tananyagot
akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali
“‘Nem” gombra.

Kategoéria hozzarendelése

1) Kattintson az adott rendezvény soranak utols6 oszlopaban a "Kategoriak
hozzarendelése” gombra.

2) A betoltott uj oldal fels6 részében kattintson a "Kategoria hozzarendelés”
gombra

3) A kovetkez6 betoltott oldalon a "Konferencia kategoéria” mezd legorduld
listajaban valassza ki a megfelel6 kategoriat.

4) Ha kivalasztotta a megfelel6 kategoriat, akkor kattintson a "Mentés” gombra.
Ha nem szeretne menteni, akkor kattintson a "Vissza” gombra, majd a
kdvetkez6 oldalon is a "Vissza” gombra. igy a kiindulasi helyre jut vissza.

Konferencia- és kozéleti rendezvényszervezés

Adat rogzités

ID ~ Konferencia Orszag Telepulés Kezdete Vége Tipus Weblap Miveletek

& T

Kategoriak
4 : o
onferencia Magyarorszag Eger 2015-08-0 2015-08-03 haza http probakonferencia.ht hozzarendelése
Szerep N
hozzarendelése

Szerep hozzarendelése

1) Kattintson az adott rendezvény soranak utols6 oszlopaban a "Szerep
hozzarendelése” gombra.

2) A betoltott uj oldal felsd részében kattintson a "Szerep hozzarendelés” gombra

3) A kovetkezb betdltott oldalon a ” Konferenciavallalas”™ mezd legorduld
listajaban valassza ki a megfelel6 kategoriat.
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4) Ha kivalasztotta a megfelel6 kategoriat, akkor kattintson a "Mentés” gombra.

Ha nem szeretne menteni, akkor kattintson a "Vissza” gombra, majd a
kdvetkez6 oldalon is a "Vissza” gombra. igy a kiindulasi helyre jut vissza.
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Disszeminacio, ismeretterjeszté6 médiaszereplés
Rovid leiras

Az OKMR ezen részében az adott tanévekben készult disszeminaciok illetve
meédiaszereplések adatait lehet felvinni az adatbazisba.

Fontos, hogy az OKMR alapjan csak azokat az eseményeket vehetjuk figyelembe
médiaszerepléskeént, ahol az adott személy féiskolai alkalmazottként, az intézmény
nevének a feltintetésével jelenik meg.

Uj disszeminacio illetve médiaszereplés felvitele a rendszerbe

Adat rogzites

1. A weboldalon kattintson az gombra
2. A betoltott oldalon az elsé mez6 a “Cim”,

Disszeminacid, ismeretterjeszté médiaszereplés

melybe az disszeminacio illetve
meédiaszereplés cimét irja be, melyen az e
visszakereshet6 lesz.

3. A masodik mez6 a “Megjelenés datuma”
melybe az adott disszeminacié illetve
meédiaszereplés pontos megjelenési datumat
valassza ki a lenyilé naptarbdl

4. A kovetkezd kitoltendd mez6 az “Elérhetbség”,
mely soran olyan internetes cimet adjon meg,
amin az adott disszeminacio illetve
meédiaszereplés a késbbbiek soran is elérhetd
lesz (Az internetes cim formaja legyen:
http://www.webcim.hu).

5. A ,Nyelv’ mez&ben az disszeminacio,
ismeretterjeszté6 médiaszereplés nyelvét kell
beallitania.

6. A “Médium tipusa” legordulé mezdben
valassza ki, hogy az adott disszeminaci¢ illetve médiaszereplés milyen
formaban jelent meg. Ez lehet podcast, nyomtatott tartalom, elektronikus
tartalom illetve misorszorasos tartalom.

7. A “Megjelenés jellege” mezdben valassza ki a legordulf listabol, hogy kozéleti
vagy tudomanyos disszeminacio illetve médiaszereplés adatait tolti fel.

8. A kovetkez6 mez6 a “Megjelenés gyakorisaga”, melyben a legordulé listabdl
valassza ki, hogy az adott disszeminacio illetve médiaszereplés egyszeri
megjelenési tartalom, vagy rendszeres, ismétlédé tartalom.

9. Az utolso kitoltendd mez6 a “Megjelenés elérésének helye”, mely soran a
rendszerben azt kell jel6lnie, hogy az adott disszeminacio illetve
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meédiaszereplés egy belsd tartalom (pl.: Liceum TV-nél készuilt interju), varosi
szintl tartalom (pl.: Eger TV-ben megjelent interju), megyei szintl tartalom
(pl.:Heves Megyei Hirlapban megjelent cikk), orszagos szint tartalom (pl.:
barmely orszagos szinti médiumban megijelent interju), vagy nemzetkozi
szintd tartalom.

10. Miutan minden adatot megadott kattintson a “Mentés” gombra. Ha mindent
rendben zajlott, akkor a rendszer az oldal tetején sarga mezdben Sikeres
hozzaadas jelzést jeleniti meg.

Ha mégsem akarja elmenteni a felvitt konferencia adatait, akkor a “Vissza”
gombra kattintson.

A feltoltott disszeminacio, ismeretterjeszté médiaszereplés adatainak
modositasa, illetve torlése:

Lehet6ség van, a mar rendszerbe elmentett informaciok médositasara illetve
torlésére is.

Ezeket a disszeminacid, ismeretterjeszté6 médiaszereplés alap fellletén, a felvitt
tananyagok felsorolasanal lehet megtenni.

Disszeminacio, ismeretterjeszté médiaszereplés

Adat rogzités

ID Cim Elérhetéség Megjelenés Besorolasok Miiveletek

Sziirés Osszes
Proba szereplés g 2015-08-03 elektronikus, tudomanyos, egyedi, megyei

A modositas lépései:

1) Keresse ki a modositani kivant adatot a tablazatbaol.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a csavarkulcs
ikonra (bal oldali ikon).

3) A betoltott oldalon talalja az adott disszeminacio, ismeretterjeszt6
médiaszereplés adatait, melyeket valtoztasson meg igényei szerint.

4) Ha minden adatot megvaltoztatott amit szeretett volna, akkor kattintson a
“‘Mentés” gombra.
Ha mégsem szeretné a tananyag adatait modositani, kattintson a fent
talalhatd “Vissza a listahoz” gombra.

A torlés |épései:
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1) Keresse ki a torolni kivant adatot a tablazatbdl.

2) A tablazat jobb oldalan, a “Miveletek” oszlopban kattintson a kuka ikonra
(jobb oldali ikon).

3) Miutan rakattintott a kuka ikonra, a rendszer kéri, hogy erésitse meg az adott
tananyag torlésére valé szandékat. Ha tényleg tordlni szeretné a tananyagot
akkor kattintson a bal oldali “lgen” gombra, ellenkez6 esetben a jobb oldali
“‘Nem” gombra.
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